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Ответственные за обработку персональных данных в информационных системах 
персональных данных и на бумажных носителях

ФИО, должность Персональные
данные

Документы

Директор школы персональные 
данные сотрудников, 
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

заместитель 
директора по УВР

персональные 
данные сотрудников, 
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

личные дела обучающихся; личные дела 
сотрудников школы; трудовые договора; 
документы по тарификации сотрудников 
школы; материалы служебных расследований; 
приказы по личному составу; приказы по 
основной деятельности; приказы по движению 
обучающихся; классные журналы; 
статистические отчеты; сведения о состоянии 
здоровья обучающихся; официальный сайт 
школы; электронная база данных по 
сотрудникам школы; электронная база данных 
обучающихся школы; база данных ГИА и 
ЕГЭ; организация процедур итоговой 
аттестации (ЕГЭ, ГИА); тетрадь учета 
больничных листов; журнал учета 
замещенных уроков; паспортные и анкетные 
данные сотрудников школы; обеспечение 
информационной безопасности обработки и 
хранения персональных данных сотр

заместитель 
директора по ВР

персональные 
данные сотрудников, 
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

личные дела обучающихся; личные дела 
сотрудников школы; приказы по основной 
деятельности; приказы по движению 
обучающихся; классные журналы; сведения о 
состоянии здоровья обучающихся, 
сотрудников школы; официальный сайт 
школы; электронная база данных по 
сотрудникам школы; электронная база данных 
обучающихся школы; база данных одаренных 
детей; паспортные и анкетные данные 
сотрудников школы, обучающихся и их 
родителей (законных представителей; заявки 
на участие в конкурсах, проектах различного 
уровня; статистическая отчетность по 
воспитательной работе.

Системный
администратор

персональные 
данные сотрудников, 
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

личные дела обучающихся; личные дела 
сотрудников школы; документы по 
тарификации сотрудников школы; приказы по 
личному составу; приказы по основной 
деятельности; приказы по движению



обучающихся; классные журналы; 
статистические отчеты; сведения о состоянии 
здоровья обучающихся; официальный сайт 
школы; электронная база данных по 
сотрудникам школы; электронная база данных 
обучающихся школы; база данных ГИА и 
ЕГЭ; организация процедур итоговой 
аттестации (ЕГЭ, ГИА); паспортные и 
анкетные данные сотрудников школы; 
обеспечение информационной безопасности 
обработки и хранения персональных данных 
сот

секретарь персональные 
данные сотрудников, 
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

личные дела обучающихся; личные дела 
сотрудников школы; документы по 
тарификации сотрудников школы; приказы по 
личному составу; приказы по основной 
деятельности; приказы по движению 
обучающихся; личные дела обучающихся; 
личные дела сотрудников школы; карточка 
унифицированной формы Т-2; трудовые 
книжки; медицинские книжки; приказы по 
личному составу сотрудников; трудовые 
договора; электронная база данных по 
обучающихся; электронная база данных по 
сотрудникам; тарификационные данные 
сотрудников школы; табель учета рабочего 
времени сотрудников ттткольт

социальный педагог 
Педагог-психолог 
Педагог-логопед

персональные
данные
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

личные дела обучающихся; классные 
журналы; индивидуальные карты социально­
психологического сопровождения; данные о 
социальных и жилищно- бытовых условиях 
обучающихся; медицинские карты 
обучающихся; база данных по 
малообеспеченным, многодетным семьям, 
семьям, находящимся в трудной жизненной 
ситуации, данные, выявленные в ходе 
психологической диагностики;

руководители ШМО персональные 
данные педагогов 1- 
11 классов, 
обучающихся школы

документы по работе школьных методических 
объединений

Классные 
руководители 1-11 
классов:

персональные
данные
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

личные дела обучающихся; классные 
журналы; социальный паспорт класса; 
паспортные и анкетные данные обучающихся 
и их родителей (законных пред

Учителя- 
предметники (все 
педагогические 
работники школы)

персональные
данные
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

классные журналы; сайт школы

библиотекарь персональные карточки учета выданной литературы сайт



данные
обучающихся и их 
родителей (законных 
представителей)

школы

председатель
первичной
профсоюзной
организации

персональные 
данные сотрудников 
школы

личные дела сотрудников школы; трудовые 
книжки

Советник директора 
по воспитательной 
работе. Вожатая 
РДШ

персональные
данные
обучающихся

личные дела обучающихся школы, членов 
детской общественной организации, органов 
ученического самоуправления


